
PCを使用する場合

①PC下部のスピーカーがonになっ

ていることを確認して下さい。

・イヤホンやヘッドホンを使用す

る場合は、差し込んだ後に音量調

整をして下さい。

WEB会議前の音量調節方法

★スムーズに会議が出来るように、事前の準備をお願いします。

②会議室に入室したら歯車のマー

クをクリックして下さい。

クリックすると、右図のように設

定画面が開きます。

スピーカーの音量テストボタンを

クリックし、つまみを左右にスラ

イドさせて音量調整をして下さい。



マイクは自分でしゃべってみて、

右図のように青線が大きいほど相

手に届く声が大きくなります。

会議中にしゃべるトーンで、青線

が７～８割届くように調整して下

さい。

会議中は、マウスを画面に持って

行くと音量調整バーが出ます。こ

ちらでもある程度は調整できます

が、こちらのバーで音量をMAXに

していても、声が小さすぎる場合

は、先ほどの設定での音量が小さ

いのが原因だと思われます。

逆に、音が大きすぎる場合も同様

です。

※iPadを使用する場合、音量調整はiPadのサイドボタンでしか調整できませんので、複数

人で会議に参加される場合は、ピンジャックタイプのミニスピーカーで参加を推奨します。


